
Bewerbung 
um eine Ausbildung zur Kauffrau für Büromanagement

Nadia Mustermann

Saalfelder Straße 1 | 07407 Rudolstadt
nadia.mustermann@web.de | 0170-1234567

ThAFF-Mustervorlage



Persönliche Daten

Name Nadia Mustermann
Geburtsdatum und -ort 12.03.2001 in Saalfeld
Familienstand ledig

Schulbildung

09/2017 – 05/2020 Gymnasium Fridericianum, Rudolstadt
(angestrebter Abschluss: Allgemeine Hochschulreife)

09/2011 – 05/2017 Friedrich-Schiller-Schule, Rudolstadt
(Realschulabschluss 17.05.2014)

09/2007 – 07/2011 Grundschule „Anton Sommer“, Rudolstadt

Praktika

08/2017 4-wöchiges Praktikum bei der Sparkasse Saalfeld
08/2019 2-wöchiges Praktikum bei der Stadtverwaltung Pößneck

Kenntnisse & Interessen

gute Kenntnisse in Word und Excel
Grundkenntnisse in der Erstellung von Websites

gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Grundkenntnisse Spanisch 

Mitglied im Rudolstädter Kanuverein e. V.
Klasse B

EDV-Kenntnisse 

Sprachkenntnisse 

Interessen  
Führerschein 

15.09.2020

Lebenslauf

Mustervorlage	der	Thüringer	Agentur	Für	Fachkräftegewinnung	(ThAFF). 

Die ThAFF wird gefördert aus Mitteln des Freistaats Thüringen.


